Утверждён
приказом
Управления Роспотребнадзора по ЕАО 
от 26 июля 2011 г. N 76
ПОРЯДОК  

передачи подарков, полученных государственными гражданскими служащими Управления Роспотребнадзора по ЕАО в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими  официальными мероприятиями
1. Настоящий Порядок устанавливает правила передачи подарков, полученных государственными гражданскими служащими Управления Роспотребнадзора по ЕАО от юридических или физических лиц в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее - Порядок). 

2. Подарок, полученный государственным гражданским служащим Управления Роспотребнадзора по ЕАО (далее - государственный служащий) в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, стоимость которого превышает три тысячи рублей, в соответствии с частью 2 статьи 575 Гражданского кодекса Российской Федерации и пунктом 6 части 1 статьи 17 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» подлежит передаче государственным служащим в Управление Роспотребнадзора по ЕАО.  
3. Для определения стоимости подарков в Управлении Роспотребнадзора по ЕАО создаётся Комиссия по определению стоимости подарков, полученных государственными служащими в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее - Комиссия), в состав которой включаются заместитель Руководителя Управления, председатель Совета трудового коллектива, работники кадровой, финансовой службы. Численность Комиссии не должна быть менее пяти членов.

4. Заседания Комиссии проводятся по мере поступления уведомлений от служащих, получивших подарки, в срок, не превышающий 15 дней со дня подачи лицом уведомления. Заседания Комиссии считаются правомочными, если на них присутствует не менее половины ее членов. В случае получения подарка лицом, входящим в состав Комиссии, указанное лицо не принимает участия в заседании Комиссии.

5. Государственные служащие, получившие подарки, уведомляют о получении и необходимости осуществления оценки их стоимости Комиссию Управления Роспотребнадзора по ЕАО.  

6. Уведомление составляется по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку с приложением документов, подтверждающих стоимость подарка (при их наличии), и направляется председателю Комиссии не позднее семи рабочих дней со дня получения подарков, а в случае, если подарки получены во время служебной командировки, - не позднее семи рабочих дней со дня возвращения из служебной командировки.  Комиссия ведет журнал учета уведомлений и переданных подарков. 
7. В случае отсутствия документов, подтверждающих стоимость подарка, или если стоимость подарка, указанная в подтверждающих стоимость подарка документах, не соответствует его рыночной стоимости, его стоимость определяется Комиссией по рыночной цене аналогичного (подобного) подарка. В случаях, если подарок имеет историческую или культурную ценность и оценка подарка затруднена вследствие его уникальности или отсутствия на рынке, и в других подобных случаях, для его оценки могут привлекаться эксперты.

8. Комиссия после определения стоимости подарка составляет заключение о его стоимости, которое выдается под роспись лицу, получившему данный подарок.

9. Подарки, стоимость которых не превышает три тысячи рублей, в день определения их стоимости возвращаются получившему их лицу.

10. Подарки, стоимость которых превышает три тысячи рублей, в день определения их стоимости передаются в собственность Управления Роспотребнадзора по ЕАО по акту приема-передачи подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, составленному по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку. 
11. Акт приема-передачи составляется в трех экземплярах: один экземпляр - для государственного служащего передавшего подарок, второй - для материально ответственного лица, принявшего подарок на ответственное хранение, третий - для Комиссии. 

12. К принятым на ответственное хранение материальным ценностям материально ответственным лицом прикрепляется ярлык с указанием фамилии, имени, отчества и должности гражданского служащего, сдавшего подарок, даты и номера акта приема-передачи и прилагаемых к нему документов. 

13. Государственный служащий Управления Роспотребнадзора по ЕАО, сдавший подарок, может его выкупить в Порядке устанавливаемом нормативными правовыми актами Российской Федерации. 
14. Порядок дальнейшего использования переданного в федеральную собственность подарка определяется нормативными правовыми документами Российской Федерации. 

Приложение  1

к Порядку передачи подарков, полученных

государственными гражданскими служащими

Управления Роспотребнадзора по ЕАО

В Комиссию по определению стоимости подарков, полученных государственными гражданскими служащими Управления Роспотребнадзора по ЕАО 
УВЕДОМЛЕНИЕ

О ПОЛУЧЕНИИ ПОДАРКОВ В СВЯЗИ С ПРОТОКОЛЬНЫМИ МЕРОПРИЯТИЯМИ,

СЛУЖЕБНЫМИ КОМАНДИРОВКАМИ И ДРУГИМИ ОФИЦИАЛЬНЫМИ МЕРОПРИЯТИЯМИ

г. Биробиджан                                     


«______»____________ 20___ года

Настоящим уведомляю о получении ____________________________________________

                                                               (дата получения подарка)

мною, _______________________________________________________________________,

(Ф.И.О.,  должность лица, получившего подарок)

в связи с ______________________________________________________________________

(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки

и другого официального мероприятия)

подарка ___________________________________________________________________.

(наименование подарка)

Прошу осуществить оценку стоимости указанного подарка.

______________________________________              


____________________________

     (подпись лица, получившего подарок)



                    (расшифровка подписи)

	
	
	
	
	

	(должность лица, принявшего уведомление о получении подарка)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	
	


Приложение 2

к Порядку передачи подарков, полученных

государственными гражданскими служащими

Управления Роспотребнадзора по ЕАО

АКТ ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ

ПОДАРКОВ, ПОЛУЧЕННЫХ В СВЯЗИ С ПРОТОКОЛЬНЫМИ

МЕРОПРИЯТИЯМИ, СЛУЖЕБНЫМИ КОМАНДИРОВКАМИ

И ДРУГИМИ ОФИЦИАЛЬНЫМИ МЕРОПРИЯТИЯМИ 

Г. Биробиджан                                     


«______»____________ 20___ года

Настоящим актом в соответствии с ч. 2 ст. 575 Гражданского кодекса РФ, п. 6 ч. 1 ст. 17  Федерального  закона "О государственной гражданской службе РФ"  удостоверяем передачу в Управление Роспотребнадзора по ЕАО  подарка 

_____________________________________________________________________________________________ 

(наименование подарка)

стоимостью ___________________________________________________________________________________

(стоимость подарка в рублях,  прописью) 

согласно заключению Комиссии по определению стоимости подарка  (приложение N 1 к настоящему акту) и _______________________________________________________________________

                                                 (реквизиты документа, подтверждающего стоимость подарка, если имеются)

полученного __________________________________________________________________________________

(Ф.И.О.,  должность лица передающего подарок)

в связи с ______________________________________________________________________________________

(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки 

и другого официального мероприятия) 

_____________________________________________  

________________________________

(подпись лица, передающего подарок)                                                                       (расшифровка подписи)

	Председатель Комиссии по определению стоимости подарков
	
	
	
	

	(должность лица, уполномоченного подписывать акт приёма-передачи)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	(должность материально ответственного лица, принявшего подарок на ответственное хранение)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	


