
                                                            
 

 

ПОЛИТИКА 
обработки персональных данных в 

Управлении Роспотребнадзора по Еврейской автономной области 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящая  Политика обработки персональных данных  Управления 

Роспотребнадзора по Еврейской автономной области (далее - Управление), 

ИНН 7901526144, расположенного по адресу:  

679016,  г. Биробиджан,  ул. Шолом-Алейхема ,17, разработана  в соответствии 

с Конституцией Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской 

Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным 

законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ "Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации", Федеральным законом 27 июля 2006 

года № 152-ФЗ "О персональных данных", постановлением Правительства РФ 

от 01.11.2012 № 1119 "Об утверждении требований к защите персональных 

данных при их обработке в информационных системах персональных данных", 

иными федеральными законами и нормативно-правовыми актами. 

1.2. Политика обработки персональных данных разработана с целью 

обеспечения защиты прав и свобод субъекта персональных данных при 

обработке его персональных данных. 

1.3. Положения Политики служат основой для разработки локальных 

нормативных актов, регламентирующих в Управлении вопросы обработки 

персональных данных сотрудников  и других субъектов персональных данных. 

2. Основные термины и определения, используемые 

в локальных нормативных актах Управления, регламентирующих 

вопросы обработки персональных данных 

   Персональные данные — любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 

персональных данных).  

Информация — сведения (сообщения, данные) независимо от формы 

их представления.  

Оператор — государственный орган, муниципальный орган, юридическое 

или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами 

организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, 



а также определяющие цели обработки персональных данных, состав 

персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), 

совершаемые с персональными данными.  

Обработка персональных данных — любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций), совершаемые с использованием средств 

автоматизации или без использования таких средств с персональными 

данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение персональных данных.  

Автоматизированная обработка персональных данных — обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники.  

Предоставление персональных данных — действия, направленные 

на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному 

кругу лиц.  

Распространение персональных данных — действия, направленные 

на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц.  

Блокирование персональных данных — временное прекращение 

обработки персональных данных (за исключением случаев, когда обработка 

необходима для уточнения персональных данных).  

Уничтожение персональных данных — действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных 

в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 

уничтожаются материальные носители персональных данных.  

Обезличивание персональных данных — действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации 

определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 

персональных данных.  

Информационная система персональных данных — совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих 

их обработку информационных технологий и технических средств.  

3. Цели обработки персональных данных 

 

3.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением 

конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается 



обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных 

данных. 

3.2. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают 

целям их обработки. 

3.3. Обработка  персональных данных осуществляется в следующих 

целях: 

 обеспечение соблюдения Конституции Российской Федерации, 

федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской 

Федерации; 

 осуществление своей деятельности в соответствии с Положением об 

Управлении"; 

 ведение кадрового делопроизводства; 

 содействие работникам в трудоустройстве, получении образования и 

продвижении по службе, обеспечение личной безопасности работников, 

контроль количества и качества выполняемой работы, обеспечение 

сохранности имущества; 

 привлечение и отбор кандидатов на работу; 

 организация постановки на индивидуальный (персонифицированный) учет 

работников в системе обязательного пенсионного страхования; 

 заполнение и передача в органы исполнительной власти и иные 

уполномоченные организации требуемых форм отчетности; 

 осуществление гражданско-правовых отношений; 

 ведение бухгалтерского учета; 

 осуществление пропускного режима. 

 

4. Условия и порядок обработки персональных 

данных федеральных государственных гражданских 

служащих и работников Управления 

 

4.1. Персональные данные федеральных государственных гражданских 

служащих (далее - гражданские служащие) и работников Управления, граждан, 

претендующих на замещение должностей в Управлении, обрабатываются в 

целях осуществления кадровой работы, в том числе содействия гражданским 

служащим и работникам в прохождении федеральной государственной 

гражданской службы, работы, формирования кадрового резерва, обучения и 
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должностного роста, учета результатов исполнения должностных обязанностей, 

обеспечения личной безопасности гражданских служащих и работников, 

включая членов их семей, обеспечения гражданским служащим и работникам 

установленных законодательством Российской Федерации условий труда, 

гарантий и компенсаций, а также в целях противодействия коррупции. 

4.2. В Управлении обрабатываются следующие категории персональных 

данных: 

4.2.1. Фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство; 

4.2.2. Прежние фамилия, имя, отчество, дата, место рождения (в случае 

изменения); 

4.2.3. Владение иностранными языками и языками народов Российской 

Федерации; 

4.2.4. Образование (когда и какие образовательные организации окончил, 

номера дипломов, направление подготовки или специальность по диплому, 

квалификация по диплому); 

4.2.5. Выполняемая работа с начала трудовой деятельности (в том числе 

военная служба, работа по совместительству, предпринимательская 

деятельность); 

4.2.6. Классный чин федеральной государственной гражданской службы, 

гражданской службы субъекта Российской Федерации, муниципальной службы, 

дипломатический ранг, воинское, специальное звание, классный чин 

правоохранительной службы (кем и когда присвоены); 

4.2.7. Государственные награды, иные награды и знаки отличия (кем 

награжден и когда); 

4.2.8. Степень родства, фамилии, имена, отчества, даты рождения близких 

родственников (отца, матери, братьев, сестер и детей), а также мужа (жены); 

4.2.9. Места рождения, места работы и домашние адреса близких 

родственников (отца, матери, братьев, сестер и детей), а также мужа (жены); 

4.2.10. Фамилии, имена, отчества, даты рождения, места рождения, места 

работы и домашние адреса бывших мужей (жен); 

4.2.11. Пребывание за границей (когда, где, с какой целью); 

4.2.12. Близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), а также 

муж (жена), в том числе бывшие, постоянно проживающие за границей и (или) 

оформляющие документы для выезда на постоянное место жительства в другое 

государство (фамилия, имя, отчество, с какого времени проживают за 

границей); 



4.2.13. Адрес регистрации и фактического проживания, дата регистрации 

по месту жительства; 

4.2.14. Вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность на 

территории Российской Федерации, наименование органа, выдавшего его, дата 

выдачи; 

4.2.15. Паспорт, удостоверяющий личность гражданина Российской 

Федерации за пределами Российской Федерации (серия, номер, кем и когда 

выдан); 

4.2.16. Номер контактного телефона или сведения о других способах связи; 

4.2.17. Отношение к воинской обязанности, сведения по воинскому учету 

(для граждан, пребывающих в запасе, и лиц, подлежащих призыву на военную 

службу); 

4.2.18. Идентификационный номер налогоплательщика; 

4.2.19. Номер страхового свидетельства обязательного пенсионного 

страхования; 

4.2.20. Реквизиты полиса обязательного медицинского страхования; 

4.2.21. Реквизиты свидетельств государственной регистрации актов 

гражданского состояния; 

4.2.22. Наличие (отсутствие) судимости; 

4.2.23. Допуск к государственной тайне, оформленный за период работы, 

службы, учебы (форма, номер и дата); 

4.2.24. Наличие (отсутствие) заболевания, препятствующего поступлению 

на государственную гражданскую службу Российской Федерации или ее 

прохождению, подтвержденного заключением медицинского учреждения; 

4.2.25. Наличие (отсутствие) медицинских противопоказаний для работы с 

использованием сведений, составляющих государственную тайну, 

подтвержденное заключением медицинского учреждения; 

4.2.26. Сведения о доходах, расходах, имуществе и обязательствах 

имущественного характера, а также о доходах, расходах, имуществе 

обязательствах имущественного характера супругов и несовершеннолетних 

детей; 

4.2.27. Номер индивидуального лицевого счета, дата его открытия, номер 

банковской карты; 

4.2.28. Иные персональные данные, необходимые для достижения целей. 
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4.8. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, 

изменение) персональных данных гражданских служащих и работников 

Управления, граждан, претендующих на замещение должностей в Управлении 

осуществляется путем: 

4.8.1. Получения оригиналов необходимых документов (заявление, 

трудовая книжка и (или) сведения о трудовой деятельности на бумажном 

носителе, заверенные надлежащим образом, или в форме электронного 

документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью (при ее наличии у работодателя), автобиография, иные документы, 

предоставляемые в кадровые подразделения); 

4.8.2. Копирования оригиналов документов; 

4.8.3. Внесения сведений в учетные формы; 

4.8.4. Формирования персональных данных в ходе кадровой работы; 

4.8.5. Внесения персональных данных в информационные системы (при 

наличии); 

4.8.6. Получения персональных данных непосредственно от гражданских 

служащих и работников Управления, граждан, претендующих на замещение 

должностей в Управлении. 

4.9. Запрещается получать, обрабатывать и приобщать к личному делу 

гражданского служащего и работника Управления персональные данные, 

касающиеся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, 

религиозных или философских убеждений, интимной жизни. 

5. Политика обработки персональных данных в Управлении определяется 

в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

-      Трудовой кодекс Российской Федерации;  

-      Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;  

-      постановление Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 

№ 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение 

выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом 

"О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными 

правовыми актами, операторами, являющимися государственными или 

муниципальными органами»;  

-      постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 

№ 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных 

данных, осуществляемой без использования средств автоматизации»;  



-      постановление Правительства Российской Федерации от 06.07.2008 

№ 512 «Об утверждении требований к материальным носителям 

биометрических персональных данных и технологиям хранения таких данных 

вне информационных систем персональных данных»;  

-      постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 

№ 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при 

их обработке в информационных системах персональных данных»;  

-      приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении состава 

и содержания организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных»;  

-      приказ Роскомнадзора от 05.09.2013 № 996 «Об утверждении требований 

и методов по обезличиванию персональных данных»;  

-      иные нормативные правовые акты Российской Федерации и нормативные 

документы уполномоченных органов государственной власти.  

6. Перечень действий с персональными данным 

6.1. При обработке персональных данных Управление  осуществляет 

следующие действия: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение персональных данных. 

6.2. Обработка персональных данных в Управлении осуществляется 

следующими способами:  

-      неавтоматизированная обработка персональных данных;  

-      автоматизированная обработка персональных данных с передачей 

полученной информации по информационно-телекоммуникационным 

сетям или без таковой;  

-      смешанная обработка персональных данных 

7. Перечень субъектов, персональные данные которых обрабатываются 

в Управлении 

  7.1. В Управлении обрабатываются персональные данные 

следующих категорий субъектов:  

-     работники Управления и его территориальных отделов;  



-     другие субъекты персональных данных. 

8. Права субъектов персональных данных 

         Субъекты персональных данных имеют право на:  

-     полную информацию об их персональных данных, обрабатываемых 

в Управлении;  

-     доступ к своим персональным данным, включая право на получение копии 

любой записи, содержащей их персональные данные, за исключением случаев, 

предусмотренных федеральным законом, а также на доступ к относящимся 

к ним медицинским данным с помощью медицинского специалиста 

по их выбору;  

-     уточнение своих персональных данных, их блокирование или уничтожение 

в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 

неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми 

для заявленной цели обработки;   

-     отзыв согласия на обработку персональных данных;   

-     принятие предусмотренных законом мер по защите своих прав;  

-     обжалование действия или бездействия Управления, осуществляемого 

с нарушением требований законодательства Российской Федерации в области 

персональных данных, в уполномоченный орган по защите прав субъектов 

персональных данных или в суд;  

-     осуществление иных прав, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации.  

9. Функции Управления при осуществлении обработки персональных 

данных 

9.1. Управление при осуществлении обработки персональных данных:  

-      принимает меры, необходимые и достаточные для обеспечения 

выполнения требований законодательства Российской Федерации и локальных 

нормативных актов Управления в области персональных данных;  

-      принимает правовые, организационные и технические меры для защиты 

персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 

уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 

распространения персональных данных, а также от иных неправомерных 

действий в отношении персональных данных;  



-      назначает лицо, ответственное за организацию обработки персональных 

данных в Управлении;  

-      издает локальные нормативные акты, определяющие политику и вопросы 

обработки и защиты персональных данных в Управлении;  

-      осуществляет ознакомление работников Управления и его 

территориальных отделов, непосредственно осуществляющих обработку 

персональных данных, с положениями законодательства Российской 

Федерации и локальных нормативных актов Управления в области 

персональных данных, в том числе требованиями к защите персональных 

данных, и обучение указанных работников;  

-      публикует или иным образом обеспечивает неограниченный доступ 

к настоящей Политике;  

-      сообщает в установленном порядке субъектам персональных данных или 

их представителям информацию о наличии персональных данных, относящихся 

к соответствующим субъектам, предоставляет возможность ознакомления 

с этими персональными данными при обращении и (или) поступлении запросов 

указанных субъектов персональных данных или их представителей, если иное 

не установлено законодательством Российской Федерации;  

-      прекращает обработку и уничтожает персональные данные в случаях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации в области 

персональных данных;  

-      совершает иные действия, предусмотренные законодательством 

Российской Федерации в области персональных данных.  

10. Условия обработки персональных данных в Управлении 

10.1. Обработка персональных данных в Управлении осуществляется 

с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных 

данных, если иное не предусмотрено законодательством Российской 

Федерации в области персональных данных.  

10.2. Управление без согласия субъекта персональных данных 

не раскрывает третьим лицам и не распространяет персональные данные, если 

иное не предусмотрено федеральным законом.  

10.3. В целях внутреннего информационного обеспечения Управления 

может создавать внутренние справочные материалы, в которые с письменного 

согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 

законодательством Российской Федерации, могут включаться его фамилия, 

имя, отчество, место работы, должность, год и место рождения, адрес, 



абонентский номер, адрес электронной почты, иные персональные данные, 

сообщаемые субъектом персональных данных.  

10.4. Доступ к обрабатываемым в Управлении персональным данным 

разрешается только работникам Управления, занимающим должности, 

включенные в перечень должностей, замещение которых предусматривает 

осуществление обработки персональных данных.  

11. Меры, принимаемые Управлением для  обеспечения выполнения 

обязанностей оператора при обработке персональных данных 

11.1. Меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения 

Управлением обязанностей оператора, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации в области персональных данных, включают:  

-      назначение лица, ответственного за организацию обработки персональных 

данных в Управлении;  

-      принятие локальных нормативных актов и иных документов в области 

обработки и защиты персональных данных;  

-      организацию обучения и проведение методической работы с работниками 

Управления и его территориальных отделов, занимающими должности, 

замещение которых предусматривают обработку персональных данных;  

-      получение согласий субъектов персональных данных на обработку их 

персональных данных за исключением случаев, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации;  

-      обособление персональных данных, обрабатываемых без использования 

средств автоматизации, от иной информации, в частности путем их фиксации 

на отдельных материальных носителях персональных данных, в специальных 

разделах;  

-      обеспечение раздельного хранения персональных данных 

и их материальных носителей, обработка которых осуществляется в разных 

целях и которые содержат разные категории персональных данных;  

-      установление запрета на передачу персональных данных по открытым 

каналам связи, вычислительным сетям вне пределов контролируемой зоны 

и сетям Интернет без применения установленных в Управлении мер 

по обеспечению безопасности персональных данных (за исключением 

общедоступных и (или) обезличенных персональных данных);  



-      хранение материальных носителей персональных данных с соблюдением 

условий, обеспечивающих сохранность персональных данных и исключающих 

несанкционированный доступ к ним;  

-      осуществление внутреннего контроля соответствия обработки 

персональных данных Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных» и принятым в соответствии с ним нормативным 

правовым актам, требованиям к защите персональных данных, настоящей 

Политике, локальным нормативным актам Управления;   

-      иные меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации 

в области персональных данных.   

11.2. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при 

их обработке в информационных системах персональных данных 

устанавливаются в соответствии с локальными нормативными актами 

Управления, регламентирующими вопросы обеспечения безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных Управления.  

12. Контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации 

и локальных нормативных актов Управления в области персональных 

данных, в том числе требований к защите персональных данных 

   12.1. Контроль за соблюдением Управлением и его территориальными 

отделами законодательства Российской Федерации и локальных нормативных 

актов Управления в области персональных данных, в том числе требований 

к защите персональных данных, осуществляется с целью проверки 

соответствия обработки персональных данных в Управлении и его 

территориальных отделах законодательству Российской Федерации 

и локальным нормативным актам Управления в области персональных данных, 

в том числе требованиям к защите персональных данных, а также принятых 

мер, направленных на предотвращение и выявление нарушений 

законодательства Российской Федерации в области персональных данных, 

выявления возможных каналов утечки и несанкционированного доступа 

к персональным данным, устранения последствий таких нарушений.   

12.2. Внутренний контроль за соблюдением Управлением и его 

территориальными отделами законодательства Российской Федерации 

и локальных нормативных актов Управления в области персональных данных, 

в том числе требований к защите персональных данных, а также соответствия 

обработки персональных данных Федеральному закону «О персональных 

данных» и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, 

требованиям к защите персональных данных и настоящей 

Политике   осуществляется лицом, ответственным за организацию обработки 

персональных данных в Управлении.  



12.3. Персональная ответственность за соблюдение требований 

законодательства Российской Федерации и локальных нормативных актов 

Управления в области персональных данных в Управлении и его 

территориальных отделах, а также за обеспечение конфиденциальности 

и безопасности персональных данных возлагается на начальников отделов 

Управления и территориальных отделов.  
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